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WISO Haushaltsbuch

Liebe Leserin, lieber Leser,

schon, dass Sie sich fiir WISO Haushaltsbuch entschieden haben! Wir
hoffen, dass dieses Programm lhre hohen Erwartungen erfiillt. Bevor wir
uns aber ins Programm begeben, gibt es ein paar rechtliche Umsténde,
tiber die Sie Bescheid wissen sollten:

Die Bedienanleitung wurde sorgféltig und gewissenhaft erstellt. Druck-
und Ubertragungsfehler sind trotzdem nicht ganz auszuschlieBen. Eine
Gewdhr fiir die Richtigkeit und Vollstindigkeit der Inhalte ibernehmen
wir daher nicht.

Diese Bedienanleitung und die darin beschriebene Software werden nur
in Lizenz vergeben und diirfen nur in Ubereinstimmung mit den Bedin-
gungen des Lizenzvertrages verwendet werden. AuBerdem ist diese Bedi-
enanleitung urheberrechtlich geschiitzt. Jede Verwendung auBerhalb des
bestimmungsgemaBen Gebrauchs mit der zugehdrigen Software ist ohne
Zustimmung der Rechteinhaber unzuldssig. Das gilt insbesondere fiir die
Vervielfiltigung, Ubersetzung, Verdffentlichung (auch auszugsweise) und
die Einspeicherung in elektronische Systeme.

Alle Softwarebezeichnungen, die in dieser Anleitung erwdhnt werden,
sind geschiitzte Warenzeichen der Hersteller und als solche zu betrach-
ten.

Lizenz durch ZDF Enterprises

Software-Entwicklung, Produktion und Vertrieb: Buhl Data Service
GmbH
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Ordnung und Ubersicht
mit WISO Haushaltsbuch

Wo geht nur das liebe Geld hin? Essen, Telefon, Wasser, Strom und Ben-
zin - es ist bei steigenden Kosten und stagnierenden Einkommen immer
schwieriger Ausgaben und Verbrauche im Griff zu halten. Mit dem klei-
nen Bruder der renommierten Finanz-Software WISO Mein Geld kdnnen
Sie jetzt Ihr Geld und Verbrauchsdaten bequem am PC {iberwachen und
verwalten. Das geht einfach und schafft Ubersicht!

Wer mit seinem Geld verniinftig umgehen will, der braucht Ordnung und
Ubersicht, einen klaren Blick auf seine finanzielle Lage. Denn eigentlich
ist Geld standig in Bewegung: Es kommt aus verschiedenen Quellen und
flieBt in die unterschiedlichsten Lebensbereiche, in Kosten fiir Leben und
Wohnen, fiir Mobilitat, fiir Telekommunikation, fiir Gebrauchs- und Lu-
xusglter und vieles mehr. Der Umgang mit Geld fallt deshalb nicht immer
leicht. Kdnnte man nicht mehr sparen, sich mehr leisten, gréBere Riick-
lagen fiirs Alter bilden? Das geht sehr wohl, wenn man sich ein wenig
Arbeit macht und seine Einnahmen und Ausgaben griindlich analysiert.

Warum Sie diese Einfuhrung lesen
sollten

Anwendersoftware sollte intuitiv und einfach zu bedienen sein, ohne dass
man Handblicher wilzen misste. Keine Sorge: WISO Haushaltsbuch er-
fiillt die Anspriiche an komfortable und leicht zu bedienende Software.
Das Hauptziel dabei war, es dem Anwender - also lhnen - zu ermdogli-
chen, sich das Programm und alle wichtigen Informationen leicht selbst
zu erschlieBen.

Diese Anleitung will Sie dabei begleiten und Ihnen - statt alle Funktionen
und Mdglichkeiten des Programms anhand von Bildschirmausdrucken zu
erkldaren - die wesentlichen und wichtigsten Schritte fiir die ersten Stun-
den im Programm erldutern. Es erklart hnen in einfachen Worten und mit
anschaulichen Beispielen die ersten Schritte und Arbeitsbereiche, die Sie
unbedingt kennen sollten.
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Wir richten gemeinsam mit lhnen das Programm und lhr erstes Haus-
haltsbuch ein. Die Assistenten, die Sie durch das Programm fiihren, wer-
den hier Schritt fir Schritt erklart.

Wenn Sie diese wichtigsten Félle erst einmal beherrschen, werden Sie nach
und nach alle Mdglichkeiten entdecken, die das neue WISO Haushalts-
buch Ihnen speziell fiir Inre Bediirfnisse bietet. Trauen Sie sich! Probieren
Sie einfach das aus, was fiir Sie interessant klingt. WISO Haushaltsbuch
bietet lhnen ndamlich zu jeder wichtigen Funktion eine ausfiihrliche Hilfe
innerhalb des Programms, und zwar genau dann, wenn Sie sie brauchen.
Mehr dazu finden Sie im Abschnitt ,Wie wir Sie unterstiitzen" und ganz
ausfiihrlich in Hilfe und Support” am Ende der Bedienanleitung.

Die Ersten Schritte zu lesen, dauert nicht so lange, wie Sie vielleicht den-
ken. Wenn Sie damit fertig sind

® kdnnen Sie Ihre Einnahmen und Ausgaben analysieren,

® kennen Sie die Grundphilosophie von WISO Haushaltsbuch und
konnen dieses Wissen in alle Bereiche des Programms transferieren.

Wenn Sie die Installation beherrschen und auch keine weiteren Konten
einrichten wollen, lesen sie gleich den Abschnitt ,WISO Haushaltsbuch
stellt sich vor". Dort erfahren Sie, was sich verdndert hat — und auf wel-
che bewdhrten Rezepte Sie weiterhin zuriickgreifen konnen.

Die Nutzer von WISO Haushaltsbuch sind gewiss recht unterschiedliche
Charaktere. Manchen reicht es, sich bei der Planung und Analyse ihrer
Finanzen auf das Notwendige zu beschranken, manche treibt die Neugier,
und sie mochten alle Mdglichkeiten der Software erkunden.

In WISO Haushaltsbuch fiihren daher viele Wege zum gleichen Ziel. In
dieser Anleitung wird immer nur einer von ihnen erkldrt, damit Sie gleich
loslegen konnen. Sie werden sicherlich an vielen Stellen noch weitere
Losungen finden als die eine beschriebene. Das ist kein Wunder, denn
auf diesem Prinzip basiert unser ,neues” WISO Haushaltsbuch. Nicht Sie
mussen sich in mihevoller Kleinarbeit einpauken, wie was funktioniert;
wir bemihen uns, fiir jeden Anspruch mehrere einfache Lésungen parat
zu haben. Entscheiden Sie also selbst, auf welche Weise Sie mit WISO
Haushaltsbuch arbeiten wollen.



Wie wir Sie unterstutzen

Da die Funktionen so zahlreich sind, ist es nicht sinnvoll, sie alle in die-
sen Ersten Schritten zu erkldren. Stattdessen sind umfangreiche Erlaute-
rungen und Informationen in das Programm integriert. Auf vielen Funkti-
onen und Buttons liegen sogenannte ,Tooltipps". Fahren Sie mit der Maus
tber einen Button, und eine kontextsensitive Hilfe erscheint.

Wenn Sie die Taste F1 auf lhrer Tastatur driicken, werden lhnen weitere
Informationen (iber den Bereich angezeigt, in dem Sie gerade arbeiten.
Diese Programmbhilfe arbeitet kontextsensitiv. Ein Navigieren durch die
einzelnen Hilfetexte ist aber wie in einem Browser mdglich.

So sehr sich die Entwickler von WISO Haushaltsbuch auch anstrengen,
an alles kdénnen sie leider nicht denken. Deswegen beantworten sie die
von Kunden haufig gestellten Fragen auf einer Internetseite. Diese errei-
chen Sie, indem Sie im Meniipunkt Hilfe auf Supportanfrage stellen
klicken.

Hilfen zur Programmbedienung finden Sie also

® hier in der Bedienanleitung,

als Tooltipp uber einer Funktion,
® per Druck auf die Taste F1,
® in den Online-FAQ.

AuBerdem bieten wir lhnen Hilfe durch eine ,echte” Online-Unterstiit-
zung, den netviewer, an. netviewer ist ein Remote-Desktop-Programm,
mit dem ein Supportmitarbeiter live auf lhren Bildschirm schauen kann.
Wenn Sie ihm Ausflihrungsrechte auf Ihrem PC einrdumen, konnen Sie
mit ihm gemeinsam Einstellungen durchgehen und Anderungen vorneh-
men.

Zuséatzlich finden Sie im Internet ein Forum, in dem Benutzer von WISO

Haushaltsbuch anderen Benutzern helfen: http//www.wiso-software.de/

forum.

Ausfiihrlicheres zur Hilfe und wie Sie mit uns Kontakt aufnehmen kon-
nen, erfahren Sie im Abschnitt ,Hilfe und Support” am Ende der Bedien-
anleitung.



WISO Haushaltsbuch

Was Sie beachten sollten

Auch wenn wir die Beispiele und Aussagen in dieser Anleitung sorgfal-
tig gepriift haben, kann es im Einzelfall vorkommen, dass im Zuge der
Weiterentwicklung des Programms Funktionen neu hinzugekommen oder
in der Bedienung gedndert wurden. Grundlage der Anleitung ist die ur-
spriinglich ausgelieferte Version von WISO Haushaltsbuch. Im Zuge der
Weiterentwicklung der Serie kdnnen Funktionen hinzukommen, die hier
nicht beschrieben sind. Zu diesen finden Sie aber auf jeden Fall aktuelle
Ratschldge tiber die Hilfefunktionen des Programms (siehe oben). Mit
einer Weiterentwicklung wird auch die Bedienanleitung als PDF aktuali-
siert. Abrufen konnen Sie die PDF-Datei liber das Hilfe-Menii.



Der Anfang: WISO
Haushaltsbuch einrichten

Systemvoraussetzungen

Fiir einen reibungslosen Betrieb von WISO Haushaltsbuch empfehlen wir
die folgende Hard- und Software-Ausstattung:

Prozessor: mindestens 1 GHz

Hauptspeicher: mindestens 256 MB

freier Festplattenspeicher: mindestens 300 MB

Grafik ab 800 x 600, empfohlen mindestens 1024 x 768 Bildpunkte
Betriebssystem: Windows XP ab SP3, Windows Vista oder Windows 7
Microsoft Internet Explorer ab Version 6

Microsoft .NET ab Version 2 (auf CD enthalten)

Stellen Sie vor der Installation sicher, dass keine anderen Programme auf
Ihrem PC aktiv sind. Wenn weitere Programme ausgefiihrt werden, kdn-
nen diese die Installation stdren, zu Fehlermeldungen oder im Extremfall
gar zum Absturz flihren. Beachten Sie, dass einige Programme, z.B. Viren-
scanner, automatisch starten, wenn Sie den PC anschalten. Beenden Sie
auch diese Anwendungen.

Installation

Wenn Sie die Installations-CD in das Laufwerk legen, begriit Sie der
Installationsassistent. Er fragt zuerst nach der Garantie-Nummer des
Programms. Sollte der Installationsassistent nach Einlegen der CD nicht
automatisch starten, miissen Sie das Setup-Programm manuell aufrufen,
z.B. aus dem Windows-Arbeitsplatz heraus per Doppelklick auf das Sym-
bol des CD-ROM-Laufwerks.
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1. Eingabe der Garantie-Nummer

Diese Nummer stellt die Lizenz fiir die Nutzung lhres Produkts dar. Tragen
Sie bitte die mitgelieferte 25-stellige Garantie-Nummer ein. Sollten Sie
lhre Garantie-Nummer verloren haben oder erst anfordern miissen, be-
achten Sie bitte die Hinweise weiter unten im Dialog. Bitte bewahren Sie
diese Nummer sorgféltig auf. Sie bendtigen sie fiir jede Neuinstallation
von WISO Haushaltsbuch.

Sie haben WISO Haushaltsbuch im Handel gekauft: Ihre personliche
Garantie-Nummer finden Sie innerhalb der Produktverpackung oberhalb
der CD-ROM.

Sie haben WISO Haushaltsbuch direkt bei Buhl Data bezogen: |hre
personliche Garantie-Nummer finden Sie aufgedruckt auf der Rechnung
bzw. dem Lieferschein.

Nach Eingabe und Priifung der Garantie-Nummer geht es Weiter.

2. Setup und Lizenzbedingungen

Danach startet das eigentliche Setup-Programm fiir WISO Haushalts-
buch. Nach einem Klick auf Weiter lesen und akzeptieren Sie bitte unsere
Lizenzvereinbarungen. Klicken Sie danach erneut auf Weiter.

3. Volistédndige oder benutzerdefinierte Installation

Sie kénnen zwischen einer vollstdndigen und einer benutzerdefinierten
Installation wéhlen. Wir empfehlen die vollsténdige Installation (= Stan-
dard).

Bei der benutzerdefinierten Installation kénnen Sie zum Beispiel den In-
stallationspfad &ndern. C:\Programme\Buhl\WISO Haushaltsbuch ist der
Standard-Zielordner fiir das Programm bei der vollstdndigen Installation.

Der Standard-Zielordner fiir die Datenbank, in der das Programm lhre
Daten speichert, ist Eigene Dateien\WISO Haushaltsbuch. Auch diesen
konnen Sie benutzerdefiniert nach eigenen Vorstellungen verandern.

Im Regelfall kdnnen Sie die Ordnervorgaben aber belassen,._wie sie sind,
und auf Weiter klicken. Klicken Sie nach einer eventuellen Anderung der
Zielordner ebenfalls auf Weiter.
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Lizenzvereinbarung

Bitte lesen Sie nachfolgende Lizenzvereinbarung sorgfaltig durch.

SOFTWARE-LIZENZ -

m |

Sie haben ein Produkt erworben, das aus unserer Sicht hochsten Ansprichen an Qualitat
und Giite geniigt. Dennoch sind wir verpflichtet, aus junstischen Griinden darauf
hinzuweisen, dass keine Gewahr fiir die Richtigkeit und Vollstandigkeit des zugrunde
liegenden Datenbestandes tibernommen werden kann.

Nutzungsrechte:

Die Buhl Data Service GmbH raumt lhnen zeitlich beschrankte Nutzungsrechte an der
erworbenen Software ein. Alle nicht ausdricklich gewahrten Mutzungsrechte verbleiben bei
der Buhl Data Service GmbH als Inhaber des Urheberrechts.

Fiir Produkte mit integriertem Online-Banking gilt:

Die in der Software integrierte Online-Banking-Funktionalitat kann nur wahrend der Laufzeit
einer giltigen Aktualitits-Garantie genutzt werden. Die Aktualitats-Garantie ist im Kaufpreis
der Software, bzw._ bei Verlangerung eines bereits bestehenden Aktualitts-Garantie =

(@) Ich akzeptiere die Bedingungen der Lizenzvereinbarung

() Ich lehne die Bedingungen der Lizenzvereinbarung ab

[ < Zurlick ][ Wieiter ][Abbre::han

Version 2.0.0.12

4. Zusammenfassung und Installation

Bevor nun die eigentliche Installation beginnt, sehen Sie abschlieBend
die von Ihnen ausgewahlten Einstellungen. Klicken Sie auf Installieren
um den Installationsvorgang zu starten. Die Daten werden nun auf lhren
PC kopiert.

5. Start des Programms

Nach Abschluss der Installation und ggf. eines Updates starten Sie WISO
Haushaltsbuch, indem Sie auf Ihrer Windows-Oberflache auf das Icon
WISO Haushaltsbuch klicken. Nebenbei: Das zusédtzlich vorhandene Icon
Belegschnellerfassung ist ein Unterprogramm von WISO Haushalts-
buch, das lhnen die einfache Erfassung von Kaufbelegen erméglicht.

WISO Haushaltsbuch startet nun.

"
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Einrichten eines Haushaltsbuchs

Vor der Optimierung steht die Anlage eines Haushaltskontos, also lhres
ersten Haushaltsbuchs. So kdnnen Sie jede Geldbewegung verfolgen.

Sobald das Programm gestartet ist, sehen Sie den Reiter Ersteinrichtung,
also WISO Haushaltsbuch noch ohne Konten. Klicken Sie zundchst auf die
Fldche Konto einrichten im zentralen Teil des Programms.

Ab jetzt Gibernimmt der Konto-Einrichtungsassistent. Wahlen Sie auf der
ersten Seite den Kontotyp Haushaltsbuch aus.

Auf der zweiten Seite des Assistenten konnen Sie den Namen des Kontos
und seines Inhabers per Klick auf (dndern) wie gewiinscht anpassen.

Haushaltsbuch anlegen

Sie haben fur die Einrichtung alle Informationen hinterlegt.

Kontoname Haushaltsbuch andern
Kontoinhaber Hans und Helga Muster sndern

<< Zuriick ] L Fertigstellen J l Abbrechen




WISO Haushaltsbuch
stelilt sich vor

In diesem Abschnitt lernen Sie, wie die wichtigsten Bereiche von WISO
Haushaltsbuch aufgebaut sind:

e die Startseite
e der Arbeitsbereich

Im Zuge der Einrichtung des ersten Haushaltsbuchs hat sich das Ausse-
hen vom Programm stark gedndert: Die Oberflache hat sich angepasst
und Sie sehen nun die Startseite und deren Blocke.

Die Navigationsstruktur ist dabei immer gleich, egal in welchem Bereich
von WISO Haushaltsbuch Sie sich befinden. Lassen Sie uns gemeinsam
die einzelnen Bereiche durchgehen. Die Nummern hinter den genannten
Bereichen beziehen sich dabei auf die folgende Abbildung.

Der Aufbau

Arbeitsbereich (1): Hier spielt die Musik. Auf der Startseite stehen liber-
sichtlich die wichtigsten Informationen, geordnet nach Bldcken. Andere
Inhalte waren die Zahlungen oder Reports zu lhren Daten - je nachdem,
in welchem Bereich von WISO Haushaltsbuch Sie sich befinden.

Globales Menii (2): Alle Funktionen, die sich auf das gesamte Pro-
gramm und nicht nur einen bestimmten Bereich beziehen, sind im Glo-
balen Menii oben links untergebracht. Das gilt z.B. fiir Programm- und
Sicherheitseinstellungen und Extras. Beachten Sie bitte, dass Sie wichtige
Programmfunktionen u.a zur Datensicherung durch einen Klick auf das
blaue Euro-Symbol aufrufen konnen.

Einstellungen = Ansicht

Funktionsleiste (3): Die Funktionsleiste enthalt alle inhaltsbezogenen
(kontextsensitiven) Funktionen zum jeweiligen Arbeitsbereich. Jede Funk-

13
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tion wird durch einen Button dargestellt, der aus Icon und Text besteht.
So konnen Sie zum Beispiel auf der Startseite mit Neuer Block einen
weiteren Inhalt auf die Startseite platzieren und so das Gezeigte erwei-
tern oder variieren.

i A e e i o

(]
[a]
s
o
]
-
a]
a]
u]
a]
o
a]
a]
a]
[a]
6]
o
a]
o
[a]

Hauptnavigation (4): Die Navigation im linken Bereich des Programms
dient zum Aufrufen der einzelnen Programmbereiche. Der Aufbau der
Hauptnavigation orientiert sich an Microsoft Outlook. Am unteren Ende
befinden sich Gruppen der Programmmodule. Wird eine Gruppe ausge-
wahlt, so zeigen sich die zugehdrigen Programmmodule im oberen Be-
reich der Hauptnavigation.

Wird ein Programmmodul in der Hauptnavigation ausgewahlt, so wird
der entsprechende Inhalt im Arbeitsbereich dargestellt.

Jedes Programmmodul wird in einem eigenen Reiter im Arbeitsbereich
geodffnet. Ist ein Programmmodul bereits gedffnet, so wird, wenn Sie es
noch einmal anwahlen, kein weiterer Reiter gedffnet, sondern der bereits
geodffnete nach vorn geschoben.

14



Die Gruppe Favoriten enthalt die am hdufigsten genutzten Programm-
module. Beim ersten Programmstart haben wir Ihnen Standardfavoriten
angeboten, die Sie nach lhren Wiinschen konfigurieren kénnen. Uber den
Button Anpassen links oben iiber der Gruppe erhalten Sie einen Dialog
zur Zusammenstellung Ihrer Favoriten. Dort konnen Sie Ihre personlichen
Favoriten hinzufiigen oder nicht bend&tigte entfernen.

Die Gruppe Programmbereiche enthilt alle verfligbaren Programmmo-
dule von WISO Haushaltsbuch. Zur besseren Ubersichtlichkeit ist die Liste
der Programmmodule nach Funktionsbereichen geordnet.

Statusleiste (5): Die Statusleiste befindet sich am unteren Ende des Ar-
beitsbereichs und ist in mehrere Bereiche unterteilt. Sie informiert liber
aktuelle und alte Meldungen und Statusnachrichten. lhnen ist die Leiste
vielleicht schon nach der Einrichtung lhres Haushaltsbuchs aufgefallen:
Riickmeldungen stéren in WISO Haushaltsbuch nicht als eigenes Fenster,
sondern werden in Form der Statusleiste elegant in den Arbeitsbereich
eingebettet.

=

Verlauf » SN0

Im linken Bereich wird die zuletzt aufgetretene Meldung angezeigt. Der
rechte Bereich dient zur Anzeige des Verlaufs und bietet mit den Icons
eine Ubersicht und schnellen Zugriff auf verschiedene Meldungstypen,
wie z.B. Warnungen und Informationen.

Durch Klick auf Verlauf wird der Meldungsverlauf mit Filteroptionen ein-
und ausgeblendet. Klicken Sie auf die Meldung im linken Bereich, werden
die Details der entsprechenden Meldung angezeigt.

StandardmaBig ist Nur Meldungen von Heute anzeigen aktiviert. Wol-
len Sie dltere Meldungen ansehen, deaktivieren Sie dieses Kastchen.

15
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Verlauf b E
3Eintrage:  ~~ [ Meldungen (3/3) ®® [ Hinweise (0/0) @ [ Tipps (0/0) % [ Fehler (0/0)
Alle auswahlen | Als gelesen markieren | Alle markierten ldschen v MNur Meldungen von Heute anzeigen
Buchung gespeichert 01.06.2011 19:03:13
Buchung erfolgreich im Konto Haushaltsbuch gespeichert
Auftrag gespeichert. 01.06.2011 19:02:44
Der Auftrag wurde in der Zahlungsverwaltung gespeichert, Entsprechend den

Einstellungen dieses Auftrags generiert die Zahlungsverwaltung automatisch ach
Buchungen im Konto. _Lns en

Auftrag gespeichert. 01.06.2011 19:02:14
Der Auftrag wurde in der Zahlungsverwaltung gespeichert. Entsprechend den

Einstellungen dieses Auftrags generiert die Zahlungsverwaltung automatisch
Buchungen im Konto, gecen

Globale Symbolleiste (6): Die Globale Symbolleiste befindet sich rechts
oben im Programm. Mit ihr kdnnen Sie schneller auf hdufig genutzte
Programmmodule zugreifen. Sie konnen bestimmen, welche Favoriten
hier angezeigt werden. Die Einrichtung der Favoriten erfolgt lGber den
Meniipunkt Ansicht > Globale Symbolleiste anpassen links oben im
Globalen Menii.

Der Arbeitsbereich
Der eigentliche Arbeitsbereich ist unterhalb der Funktionsleiste:

Meine Barmittel: Dieser Block enthalt Ihre eingerichteten Bargeldkonten
bzw. Ihr Haushaltsbuch. Also alle Konten, iber die Sie ,bar" verfligen
konnen. Per Klick auf den Kontonamen gelangen Sie eine Ebene tiefer und
kénnen sich die zugehdrigen Buchungen anschauen.
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® e B s o00€
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Favoriten = I B3 o

DS N T S Never Block | Neue Sefte  Seite anpassen Seiie loschen | PDFausgeben

Konten

Buchungen * Meine Barmittel % A x| [+ mformationscenter %A x| [
R — = i neus Hachrichten prifan

ng: ng i - [ Alctuelle achrichten Auf naua Hachrichten prife

0,00 ELR Es liegen derzeit keine Hinweise vor.
T Neues Kanto/Depot anlegen
= : ; . ~x
Standarduberweisung . AWas TR %
: Stevervorschau %A x

Wieviel Geld hatte ich real in einem bestinmten Monat brig.

oder

Die i
Nachzshlung fur Thre Enkommensteuer. Dabei werden die
steverkategarisierten Buchungen sowie perséniiche Einstellungen in der
Steuervorschau bertcksichtit.

2u erviartende Steuerrickerstattung 2009: -
2u erviartende Steverrckerstattung 2010; -
2u erviartende Steverrickerstatiung 2015 0 EUR

De enthalt ke Date: sn
© Ausgaben nach Lebensbereichen A x Jetzt eine Buchung anlegen.

Sehen Sie hier, fir was Sie im aktusllen Jahr Geld ausgegeben haben
2u den Auswertungen wechseln

[E HMeine Geldanlagen g~ x}

= Programmbereiche

[ Neues Konto/Depot arlegen J

Die Ergebrismenge enthaltkeine Daten, da keine uchungen vorhanden sin
M Meine Aufirsge Jetzt eine Buchung anlegen,

Informationscenter: Hier erhalten Sie aktuelle Nachrichten zu Fi-
nanzthemen per Internet (per Klick auf das Werkzeugsymbol in diesem
Block kénnen Sie das Nachrichtencenter u.a. aktualisieren oder ausgeb-
lendete Nachrichten wieder anzeigen) oder wenn z.B. Updates anliegen.

Kontosaldenverlauf: So verdndert sich der Stand Ihres Haushaltsbuchs
iber die Zeit.

Was bleibt am Monatsende Ubrig: Hier wird angezeigt, wie viel Geld
Sie real in einem bestimmten Monat librig hatten.

Steuervorschau: Die Steuervorschau ermittelt die voraussichtliche Steu-
ererstattung oder Nachzahlung fiir lhre Einkommensteuer. Dabei werden
die steuerkategorisierten Buchungen sowie personliche Einstellungen in
der Steuervorschau beriicksichtigt.

Die Startseite kann leicht um weitere Blocke erweitert werden. Der Block
Buchungsvorschau bietet lhnen beispielsweise eine Ubersicht iiber die
aktuellen Buchungen. Um diesen Block manuell einzublenden, klicken
Sie bitte links in der Funktionsleiste auf Neuer Block. Es wird unten im
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Arbeitsbereich ein Kasten erstellt, in dem Sie den entsprechenden Block
auswahlen kénnen. Wahlen Sie Kontenblocke > Buchungsvorschau
und bestatigen die Auswahl mit Ok.

- Block hinzufiigen % A X

=]+ Buchungsvorschau -
Kontenblacke

Meine Depots

Meine Geldanlagen =
Meine Konten

Meine Verbindlichkeiten

Punktekonten

Sonstiges

- Anstehende Termine

Anstehende Zahlungen

Budget

[l Standardauswertungen

... Aipazhan narh Emnfnnar 2

L Ok J [ Abbrechen

@ WISO-Tipp

Die Blscke auf der Startseite konnen Sie durch Klicken auf die Uberschriften
und Ziehen mit gedriickter Maustaste verschieben. Weitere Optionen zur An-
ordnung der Bldcke finden Sie in der Funktionsleiste unter Seite anpassen.



WISO Haushaltsbuch
in Aktion

Haben Sie das Gefiihl, dass Sie jeden Monat mehr Geld ausgeben als
eigentlich ndtig ware? Passiert es lhnen manchmal, dass Ihr Kontostand
niedriger ist als erwartet und Sie nicht genau wissen, wofiir Sie das Geld
ausgegeben haben?

WISO Haushaltsbuch hilft Ihnen, unschdne Uberraschungen zu vermeiden.
Probieren Sie es aus: Bald werden Sie Ihre finanzielle Situation stidndig im
Blick und unter Kontrolle haben. Sie werden ganz einfach versteckte und
unnotige Kosten entdecken.

Bitte nicht falsch verstehen - wir wollen Sie hier nicht zum pedantischen
Sparer erziehen, der jeden Euro zweimal umdreht, bevor er ihn ausgibt,
und permanent vom finanziellen Ruin traumt, wenn er sich auch nur ein-
mal einen kleinen Luxus gegdnnt hat. Denn natiirlich gibt es verschie-
dene ,Geld-Typen", vom groBziligigen Lebenskiinstler, der am Ende seines
Geldes grundsatzlich zuviel Monat (brig hat, liber den geborenen Ver-
walter, dem der traumwandlerisch sichere Umgang mit Geld in die Wiege
gelegt scheint, bis zum akribischen Sparer. - Aber welcher Typ Sie auch
immer sind: WISO Haushaltsbuch wird Ihnen dabei helfen, lhre finanzi-
elle Situation zu optimieren.

Ein wenig Disziplin ist allerdings nétig, um konsequent hauszuhalten.
Doch wenn Sie am Ball bleiben, werden Sie schnell sehen, dass sich der
Einsatz lohnt.

In diesem Abschnitt lernen Sie

® wie Sie alle lhre Einnahmen und Ausgaben erfassen

® wie Sie diese mithilfe von WISO Haushaltsbuch analysieren und
auswerten kdnnen

® und wie Sie WISO Haushaltsbuch durch lhre persénliche
Kategorisierung dabei optimal nutzen kénnen.
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Alles, was reinkommt - die Einnahmen

Sie erhalten Geld, regelmaBig oder unregelmaBig, von lhrem Arbeitge-
ber, aus Verkaufen bei eBay, als Taschengeld, per Scheck oder bar. Von
diesem Geld flieBen wiederum regelméaBig oder unregelmaBig bestimmte
Betrage in Mietzahlungen, in Abos fiir Zeitschriften, in die Wartung lhres
Pkw usw. Wichtig ist die Differenz zwischen dem, was Sie einnehmen und
dem, was Sie ausgeben. Um diese Differenz im griinen Bereich zu halten,
also z.B. am Monatsende stets etwas librig zu haben, miissen beide - Ein-
nahmen und Ausgaben - sauber erfasst werden.

Alle lhre regelmaBigen Einnahmen sollten Sie in WISO Haushaltsbuch
erfassen. Denken Sie aber auch an unregelmaBige Einnahmen, zum Bei-
spiel Weihnachtsgeld, eine Steuererstattung oder Schenkungen.

Auf die Einnahmeseite haben Sie in der Regel wenig Einfluss. Sie kénnen
Ihren Chef um eine Gehaltserhéhung bitten, Zweitjobs annehmen oder
Ihr Hab und Gut bei eBay verkaufen. Aber der eigentliche Ansatzpunkt,
um am Ende des Monats mehr {ibrig zu haben, ist die Kontrolle der Aus-
gaben. - Doch dazu spater mehr.

Wie erfasse ich die Einnahmen?

In der Regel ist die Anzahl der Einnahmequellen - leider - noch sehr
uberschaubar. Wichtig ist die Erfassung aber dennoch: Der Standardweg
ist hierbei die Erfassung lber einen Beleg.

Gehen Sie dazu iiber die Hauptnavigation in den Bereich Buchungen und
klicken Sie in der Funktionsleiste auf das Symbol Einnahme. Wahlen Sie
ggf. Ihr Haushaltsbuch mittels Kontofilter aus, falls Sie schon mehrere
Haushaltsbiicher angelegt haben.

20



Haushaltsbuch nfa
{EmpFangerkonta)] [Bankleitzahi] Krediinstiu]
Auftiaggeber
Lotto
Konto N des Auhraggebers Bankleitzahl
bei fKrediingtin

Vihung  Betrag

EUR 50,00 = -

Verwendungsaueck
I -
b2
x
Empfanger
Hans und Helga Huster
Kenta-hi. des Emptingers
Kateqorie Steuer
Sonstige Einkiinfte = Keine
[ Auftrag jetzt speichem } [ \ [ Zuriicksetzen ]

Tragen Sie Auftraggeber, Datum und Betrag ein. Das Feld ,Verwendungs-
zweck” ist fiir einen freien Text vorgesehen. Ordnen Sie die Einnahme
einer der vorgegebenen Kategorien zu. Wenn Sie die Schaltflache [...]
klicken, erscheint die Kategorienliste.

Zusatzlich kénnen Sie eine Steuerkategorie wihlen, wenn es sich um
eine steuerlich relevante Einnahme oder Ausgabe handelt. Ihr Vorteil: Sie
erhalten somit tber den Startseitenblock Steuervorschau eine Abschat-
zung der zu erhaltenden Steuererstattung oder der Steuernachzahlung.

Falls Sie unterhalb des Formulars keine Karteikarten sehen, schalten Sie
diese nun bitte Uber die Funktionsleiste mit Details anzeigen ein. Hier
konnen Sie optional den Mehrwertsteuersatz angeben; klicken Sie dafiir
auf die Karte Split. Die Ausflihrungsart ist auf Offline im Konto anle-
gen, die normale Buchungsart fiir Belege, voreingestellt.

Die Optionen fiir das Ausfiihrungsdatum, die Anzahl der Wiederholungen
und die Intervallwahl entsprechen denen einer gewdhnlichen Uberwei-
sung. Wenn Sie also z.B. damit rechnen, dass sich die erfasste Einnahme
wiederholen wird, erstellen Sie praktisch eine Art Dauerauftrag. Diesen
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Dauerauftrag kénnen Sie in der Zahlungsverwaltung hinterlegen oder zu
Prognosezwecken verwenden. In diesem Falle wird die Buchung nur in
die Zukunftsplanung, nicht aber in die tatsachliche Finanzsituation ein-
bezogen.

Beispiel: Sie haben 50 Euro im Lotto gewonnen. Tragen Sie als Auftrag-
geber ,Lotto” ein. Als Kategorie wahlen Sie Einnahmen - sonstige Ein-
kiinfte. Die Steuerkategorie (und ggf. den Mehrwertsteuersatz) lassen Sie
offen. Zeiteinheit einmalig und Ausfiihrungsart Offline im Konto anle-
gen lassen Sie eingestellt. Wenn Sie auf Fertigstellen klicken, wird die
Buchung ins Konto eingetragen und erfasst.

Haushaltsbuch ¥ Alle Eintrage ¥ | | Esist kein Filter aktiv v

O 01.04.2012 Lotto Sonstige Einkiinfte -50,00

Haben Sie regelmiBige Bareinnahmen, dann kénnen Sie auch den As-
sistenten zur Erfassung regelmaBiger Buchungen nutzen. Diesen finden
Sie in der Funktionsleiste der Zahlungsverwaltung unter RegelméBige
Zahlung.

WISO Finanz - [demo]

Wihlen Sie die Kategorien, fiir die Sie

7

W

o Kirchensteuer
- Solidaritatszuschlag
i Arbeitslosenversicherung
i.. Plegeversicherung
©- Krankenversicherung
‘- Rentenversicherung
Rente
Zinsen
Dividends
Gewerbeeinkunfte

- Sonstige Einkunfte

13 o

ooooy

Meue Kategorie erstellen. ..

[z | [ weiter>> | [ apbrechen |
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Wahlen Sie eine passende Kategorie unter Einnahmen und tragen Sie
auch hier Empfanger, Intervall und Betrag ein.

Nun missen Sie praktisch nur noch einen Satz formulieren, der ausdriickt,
dass Sie z.B. jeden Monat 200 Euro von jemandem erhalten, die auf Ihr
Bargeldkonto gutgeschrieben werden. Und das erledigen Sie so:

Klicken Sie im Satz Ich zahle jeden Monat genau auf das blau
unterstrichene Wort zahle. Der Satz dndert sich nun und lautet: ,Ich
erhalte jeden Monat genau".

Hinter von tragen Sie ein (oder wihlen per Klick auf [...] aus), von
wem Sie den Betrag erhalten.

Im Teilsatz auf das Girokonto gutgeschrieben klicken Sie auf das
Wort Girokonto und wahlen nun |hr Haushaltsbuch aus, auf das die
regelmaBige Einnahme flieBen soll.

Wahlen Sie auBerdem aus, ob diese Buchung einer realen
Kontobewegung entspricht oder nur zu Prognosezwecken erfolgt.

Bestatigen Sie die Erfassung mit Fertigstellen.

WISO Finanz - [demo]

Zahlungen erfasse

Einnahmen - Zinsen « B EE
Ich erhalte jeden Monat genau 200,00 € yon Zinsen Barauszahlung
auf das Konto Giro Hans und Helga Muster gutgeschrieben. Das nachste Mal am: | 01.04.2012 [

Das Enddatum ist nicht bekannt. Werwendungszweck:

Diese Einnahme entspricht iner realen Kontobeweguna.

-

<<guuck | [ Eertgstelen | [ Apbrechen
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In der Zahlungsverwaltung konnen Sie iiberpriifen, ob die Beispielbu-
chung korrekt erstellt wurde. Dort kdnnen Sie sie nachbearbeiten oder
[6schen.

Was mache ich mit meinem Geld?
Die Ausgaben

Bevor Sie lhre finanzielle Situation optimieren kdnnen, miissen Sie wis-
sen, wofiir Sie Ihr Geld in der Regel ausgeben.

@ WISO-Tipp

Erfassen Sie zwei bis drei Monate lang |hre Ausgaben mit WISO Haushalts-
buch. Sie gewinnen so einen Eindruck von lhrer persénlichen Einnahmen/
Ausgaben-Situation. Lassen Sie sich mdglichst alle Ausgaben quittieren und
sammeln Sie die Belege.

Keine Angst: In den ersten Tagen ist es vielleicht noch ungewohnt und
erscheint ein wenig lastig. Doch nach kurzer Zeit wird es fiir Sie ganz
selbstverstandlich sein. Wenn Sie aber mal vergessen, sich eine Ausgabe
quittieren zu lassen, ist das auch nicht schlimm. WISO Haushaltsbuch
bietet Ihnen dann die Mdglichkeit zur pauschalen Erfassung.

Nachdem Sie auf diese Weise einige Wochen Buch gefiihrt haben, kdn-
nen Sie Ihre Ausgaben analysieren und werden dabei Ansatzpunkte zum
Sparen erkennen.

Wie erfasse ich meine Ausgaben?

Die Erfassung der Ausgaben funktioniert auf die gleiche Weise wie die
Erfassung der Einnahmen. Schalten Sie also bitte das Belegformular, wie
oben beschrieben, um auf Ausgabe.

Beispiel: Sie kaufen fiir 50 Euro Lebensmittel in einem Supermarkt. Tra-
gen Sie als Empfanger ,Supermarkt” ein. Als Kategorie wahlen Sie Haus-
halt > Nahrungsmittel. Die Steuerkategorie lassen Sie offen. Offnen Sie
ggf. die Karteikarten per Klick auf Details anzeigen. Achten Sie darauf,
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dass die Wiederholungsrate auf O steht und als Ausfiihrungsart Offline
im Konto erfolgt. Wenn Sie auf Fertigstellen klicken, ist die Buchung
erfasst.

Die eingetragene Ausgabe finden Sie im Bereich Buchungen wieder.
Dort kdnnen Sie bei Bedarf die Buchung nachbearbeiten, z.B. aufsplitten
oder anders kategorisieren (Karteikarte Details).

Geht das auch schneller? - Die
Belegschnellerfassung

Sie miissen nicht unbedingt das gesamte Programm WISO Haushalts-
buch starten, um z.B. an einem verregneten Vormittag lhre Wochenbe-
lege zu erfassen. Dazu gibt es ndmlich die Schnellerfassung. Einfach
einmal im Globalen Menii unter € > Extras > Schnellerfassung die
Schnellerfassung aktivieren, und Sie kdnnen kiinftig Ihre Belege und
Tankquittungen auch auBerhalb des Hauptprogramms erfassen. Nach der
Aktivierung starten Sie die Belegschnellerfassung auBerhalb von WISO
Haushaltsbuch aus der Windows-Startgruppe ,WISO Haushaltsbuch”
oder durch das entsprechende Icon auf der Windows-Oberflache.

Schnellerfassung - WISO Mein Geld 2010 Professional
Datei

Buchung / Beleg | Dokument | Tankquittung | Merkzettel

Kategorie: Mobel

Beleginhalte * Ausgabe  Einnahme

Empfanger:  Karl Kfer

Datum: 01.04.2012 |w MuwSt: 0,0 %

Betrag: 55 ’95
>> Betrag splitten

Zusatzangaben

Zahlungsweg: ‘® Bar EC / Maestro Karte Kreditkarts Rechnung Banksinzug

verwendung:

Konto:

e ] [ v
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Die Belegschnellerfassung bietet Ihnen vier Karteireiter.

Auf dem Reiter Buchung/Beleg sollten Sie |hre Ausgabe kategorisieren,
den Gesamtbetrag einsetzen und ggf. bei den Zusatzangaben von Bar auf
EC-Karte umschalten. Bitte priifen Sie, ob das richtige Konto ausgewahlt
ist. Spater, wenn Sie WISO Haushaltsbuch wieder starten, wird Sie das
Programm darauf hinweisen, dass neue Daten aus der Schnellerfassung
eingetroffen sind. Ubernehmen Sie dann bitte die Daten und priifen Sie
sie in der Buchungsliste.

Auf dem Reiter Dokument finden Sie Mdoglichkeiten, Text- oder Bild-
dateien mit einem Beleg zu verkniipfen.

Die Belegschnellerfassung unterstiitzt Sie auBerdem bei einem steuer-
lich nicht unwichtigen Thema - bei der Erfassung von Kilometerstanden
und Benzinkosten! Auf dem Reiter Tankquittung wahlen Sie |hr Fahrzeug
(falls Sie ein Fahrzeug lber Programmbereiche > Fahrzeugkosten
eingetragen haben), tragen Tankdatum, Liter, Rechnungsbetrag etc. ein
und speichern den Beleg. Entscheidend ist die Kilometerangabe im Feld
Trip. Tragen Sie hier also bitte mdglichst den Stand Ihres Tageskilome-
terzahlers ein.

Auf dem vierten Reiter Merkzettel konnen Sie sich Notizen machen und
sich so erinnern lassen.
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AbschlieBende Tipps fur das Arbeiten
mit Formularen
Hier die wichtigsten Tipps zu den Belegformularen:

e Nutzen Sie die komfortablen Funktionen, die sich hinter den

[...]-Schaltflichen verbergen.

® Wenn Sie einen Betrag berechnen miissen, tippen Sie die Zahlen
mit den Rechenzeichen einfach in das Betragsfeld ein (Beispiel:
29,95 + 24,99). Nach Driicken der Enter- oder Return-Taste wird das
Ergebnis korrekt eingesetzt.

® Wenn Sie viel mit Skonto arbeiten, geben Sie den Faktor 0,97 (also
minus 3 %) in das Betragsfeld mit ein (Beispiel: 29,95 * 0,97).
® Kategorisieren Sie lhre Buchungen!

® Arbeiten Sie mit gedffneten Karteikarten - auf Details anzeigen
klicken.

¢ Nutzen Sie bei Bedarf die Option Als Vorlage speichern (auf der
Karteikarte Zusatz).

@ WISO-Tipp

Noch ein abschlieBender Tipp: Wenn Sie mehr als ein Haushaltsbuch fiihren,
aber lhre Belege stets liber dasselbe Konto abwickeln mdchten, konnen Sie
dieses als Standardkonto fiir Belege festlegen. Im Globalen Menii: Einstellun-
gen > Programmeinstellungen auf der Karteikarte Buchungen finden Sie die
entsprechende Option.
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Rein in die Buchungen

Durch Klick auf Ihr Haushaltsbuch im Block Buchungsvorschau oder
Meine Barmittel gelangen Sie in den Bereich Buchungen, der alle |hre
Buchungen in einer Art Kontoauszug auflistet.

Ihre Buchungen werden in Listenform dargestellt; jede Zeile entspricht
einer Buchung.

€] W50 Haushaltsbuch 2010 - [aushaltsbuch] [E=3 R )
@ Ansicht ~  tilfe ~ YL MemBamuelt 450360 €

//////////////////////////% startete oucrungen 2222722222722 222222222 2

Programmbereiche - les € == =
% < =)

4 =
Konten & Umsatze Neo  tee | mew ok rwgow st || Ao | oucen
Buchung bearbeiten  zuweisen
Buchungshistorie aller Konten v Es ist kein Fiter aktiv v
04.05.2011 Benzin Haushaltsbuch -690,00

Auswerten & Planen O

[m] 05.05.2011 Miete Miete Miete Haushaltsbuch +1.205,00

[ w0501 Keidung Haushaltsbuch 54,00 |=

O 14.05.2011 MNahrungsmittel Haushaltsbuch -125,00

O 17.05.2011 Eisen Johne GmbH Gehalt Haushaltsbuch 2.109,66

O 18.05.2011 Kleidung Kleidung Haushaltsbuch 111,00

[m] 24.05.2011 Sparbuch Zinsen Zinsen Haushaltsbuch 122,00

[] 9052011 Eisen Jome Gror Gehalt Haushaltsbuch 2.103,66
[ 2052011 Nahrungsmittel Haushaltsbuch 12,00
[ w0501 Benzin Haushaltsbuch 690,00
[] 705U Mete Miete Miete Haushaltsbuch -1.205,00
[ 275201 Kieicung Haushaltsbuch 54,00
| zosu Nahrungsmittel Haushaltsbuch -125,00

[] P05t Esen Johme GroH Gehalt Haushaltsbuch 210986

| 45ven 45Buchungen Summe:  4.503,60 €

Im Bereich Buchungen erscheinen neue Eintrdge standardmaBig unten.
Wenn Sie auf die Spalteniiberschrift Wertstellung klicken, wird die Sor-
tierreihenfolge umgekehrt; die jlingsten Buchungen erscheinen dann
oben in der Liste. Das Umkehren der Sortierung durch Anklicken funktio-
niert fiir jede Spalteniiberschrift.

Durch Anderung der Ansicht im Globalen Menii unter Ansicht > Anpas-
sen konnen Sie weitere Spalten einblenden oder die Héhe der einzelnen
Zeilen selbst bestimmen. Hier sollten Sie auf jeden Fall Vorgang mit aus-
wahlen, um iiber die Auftragsarten im Bilde zu bleiben.
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Ansicht anpassen (3]
Mégliche Felder Angezeigte Felder
HArt [ Wertstellung
Betrag [ELR] Empfanger/Aufiraggeber
BLZ Verwendungszweck
BuchungID Mach oben Kategorie
Buchungsdatum Kontoname
Buchungs-Mr. E [ l Betrag
Dokumente M
Empfanger +vWZ
Frei 1 Hinzufiigen Ep
Frei 2 -
Frei 3
Kennzeichnung
Kennzeichnung (Text)
Kontoauszugs-Nr
Kontonummer g
PP
Ansicht
dynamische Zeillenhihe Splitbuchungen in Buchungsliste
anzeigen
# feste Zeilenhdhe von: 2 : 2

Das Bearbeiten von Buchungen funktioniert Gibrigens lber die Detailan-
sicht, die standardmaBig im unteren Bereich des Buchungsbereichs an-
gezeigt wird. Sind die Details nicht eingeblendet, so reicht ein Klick in die
Funktionsleiste unter Details bearbeiten oder einfach ein Doppelklick
auf die entsprechende Buchung.

Alle Buchungen, kdnnen Sie manuell kategorisieren. Der Vorteil: Je ge-
nauer lhre Zuordnung ist, desto detaillierter werden auch lhre Auswer-
tungen.

Beispiel: Sie mochten mehrere Buchungen gleichzeitig kategorisieren.
Unter den Buchungen der letzten zwei Monate befinden sich drei Uber-
weisungen an verschiedene Mdbelhduser, die noch kategorielos sind.
Klicken Sie bitte auf die erste Buchung, und anschlieBend auf die Check-
boxen (Anhakboxen) in Spalte 1 der beiden weiteren Buchungen. In der
Funktionsleiste klicken Sie auf Kategorie zuweisen und wahlen die ge-
wiinschte Kategorie aus. Nach einem Klick auf Ok sind die Buchungen
neu kategorisiert.
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Mehr Ubersicht mit Splitbuchungen

Zuriick zum Hauptprogramm. Bleiben wir noch etwas bei unserem letzten
Beispiel: Sie haben Ihren Wochen- oder Monatseinkauf im Supermarkt
erledigt, wollen nun aber etwas genauer protokollieren, fiir was Sie denn
Ihr Geld ausgegeben haben. Nur fiir Lebensmittel? Oder doch auch fiir
Kleidung, fiir Genussmittel oder Elektrogerate? Gleich, ob Sie den Kassen-
beleg per Schnellerfassung oder im Programm selbst als Buchung erstellt
haben: Die Arbeitsweise bleibt gleich.

1. Wechseln Sie in den Bereich Buchungen,

2. wihlen Sie dort das Offlinekonto, auf das Sie den Beleg gebucht
haben,

3. klicken Sie auf die Buchung des Supermarkts.

Diese Buchung wollen wir nun aufsplitten.

Mit der Splitbuchung kénnen Sie einen Gesamtbetrag auf mehrere Kate-
gorien aufteilen. Dies kdnnen Sie entweder sofort bei der Erfassung der
Ausgabe im Programm bzw. mittels Belegschnellerfassung tun, oder wie
hier beschrieben ber die Buchungsliste.

Klicken Sie nun in der Funktionsleiste auf das Symbol Aufsplitten.

Betrag splitten @
Keing Keine 0,00 % 20,00
Keine +=- |Keine 0,00 % 35,95

55,95 €
Neu Lischen MwSt-Satz ausblenden

Ok ] [ Abbrechen
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Sie kénnen den Betrag auf beliebig viele Kategorien aufteilen. Erfassen
Sie die erste Kategorie und den entsprechenden Teilbetrag. Ausgaben-
betrage werden rot dargestellt und werden als Absolutbetrag ohne Mi-
nuszeichen eingegeben! Klicken Sie auf Neu und erfassen Sie die zweite
Kategorie und den zweiten Teilbetrag. Wiederholen Sie den Vorgang, bis
der Hauptbetrag auf alle Kategorien verteilt ist. Klicken Sie auf Ok.
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Ein Blick in lhre Finanzen

Bereits nach kurzer Einarbeitung und der Erfassung der wichtigsten Ein-
nahmen und Ausgaben lohnt sich ein Blick in den Auswertungsbereich
von WISO Haushaltsbuch. Hier konnen Sie lhre Finanzen analysieren und
Sparpotenziale entdecken.

Sie erhalten ein reprdsentatives Bild Ihrer finanziellen Situation und Ihres
Konsumverhaltens. Zeit, sich vor Augen zu fiihren und zu staunen, wie
viel es eigentlich kostet, wenn Sie zum Beispiel jeden Tag einen Espresso
im Café gleich neben lhrer Arbeitsstédtte trinken. Dann rechnen Sie hoch,
wie viel Sie sparen wiirden, wenn Sie den Kaffee im Biiro selbst aufbrii-
hen: Ihr Sparpotenzial!

In diesem Abschnitt lernen Sie,

® welche Instrumente lhnen zur Verfiigung stehen, um lhre Kosten zu
durchleuchten,

® wie Sie auf dieser Basis Ansatze zum Sparen finden,

® wie Sie lhre zukiinftigen Finanzen planen und so rechtzeitig
Riicklagen bilden,

® wie Sie lhre Sparziele erreichen.

Sie miissen kein Finanzwirt sein, auch wenn hier von Analyse die Rede ist.
Das Programm liefert Ihnen leicht verstindliche Ubersichten als Grafik
oder als Liste und verdeutlicht Ihnen auf unterschiedlichen Ebenen, wie
es um das Verhaltnis Ihrer Einnahmen zu den Ausgaben steht.

In der Hauptnavigation unter dem Meniipunkt Auswertungen finden
Sie die Instrumente, mit denen Sie Ihre finanzielle Situation und Ihr Aus-
gaben- und Konsumverhalten aus verschiedensten Perspektiven unter die
Lupe nehmen kdnnen. Klicken Sie sich durch die verschiedenen Angebote,
schauen Sie sich die Ergebnisse der verschiedenen Analysen an und ver-
wenden Sie, was lhnen niitzlich und informativ erscheint als Grundlage
fiir Ihre kiinftigen finanziellen Entscheidungen.

Ausgaben nach Kategorie: Interessant wird sicher der Vergleich zwi-
schen den verschiedenen Kategorien sein, denn hier sehen Sie, wofiir Sie
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Ihr Geld tatséchlich ausgeben. Klicken Sie dazu im oberen Bereich von
Auswertungen auf Einnahmen und Ausgaben, dann Ausgaben nach
Empfanger und rufen Sie anschlieBend liber Auswertung éffnen den
zugehorigen Report auf.

v pnsicttr e

T Rk j| Auswertungen L2

Programmbereiche . = Ausgaben nach Empfanger

[T 37| Ausgaben nach Kategorie
e iize Verbindichkeiten Ausgaben nach Kategorie im Monatsvergleich Fiir WAS haben Sie im ausgewshiten
Vergleche Buchungen nach Empfanger Zeitraum Geld ausgegeben

Monats-/Jahresabschiisse Buchungen nach Kategorie:
Fahrzeuge Cashfiow
Wohnnebenkosten Einnchmen und Ausgaben im Monatsvergleich
Meine Auswertungen Vs bleibt am Monatsende i
Viieviel Monat bleibt am Ende des Geldes |

Auswertung &ffnen

Auswerten & Planen

Ausgaben nach Kategorie|

by iy E &

_ | auswertung  anpassen  Detaibericht | rat=gorizaue elml\gl Drucken  Excel-Export

[ Feozan W] D T vl

-000e -
“000e
s000e

s000e

Haushalt & Leben

Verwaltung

Nebrungmme! e Resizwanbessche == Gescherke

= e 1561 % Resaanbesuche B 2061 % Eekvogerte B 2151 % Benan
- 2055 % Garthe
(| Programmbereiche -

Vielleicht sticht lhnen sofort ein Bereich ins Auge, in den zu viel Geld
flieBt?

Vergleich nach Kategorien: Wenn Sie z.B. vergleichen méchten, ob lhre
Ausgaben fiir Lebensmittel im Vergleich zum Vormonat konstant geblie-
ben sind, wahlen Sie Vergleiche > Vergleich nach Kategorien und
6ffnen Sie die Auswertung.
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S Maina Barminal +

18.601,47 €

[omernaen |

Programmbereiche Ennahmen und Ausgaben
vermogen

Vergleich nach Kategorien

Vergleich von Kategorien tber zwel
Zeraume

‘Auswertung offnen

Vergieich nach

Konten & Umstze Vergleich nach Kon

Ausgaben nach Kategorie | Vergleich nach Kategorien| (<]

LI - M &

_ | auswertung  anpassen o= t ‘Valegt-ueau;‘ ertung ‘ Drucken  Excel-Export

Haushalt & Leben

Alle Eintrage Aktueller Monat Differenz o
42,00 ELR 42,00 EUR
111.242,24E0R 111,242,24 EUR
7.560,00 EUR 7.560,00 EUR
560,00 EUR 660,00ELR |
1.220,00 ELR 1220,00ER |
nnnnnnnnn a 102.842,24EUR 102.642,24 EUR
357,63E0R 357,63 EUR
1.083,00 EUR 1.083,00 ELR
6.534,00 ELR 5.534,00 ER
5.250,00 EUR 5.250,00 EUR
1.097,00 EUR 1.097,00 ELR
Sonstige Fahrzeugkosten 15,00 EUR 15,00 EUR
o] Nahrungsmitte! 825,77ER 825,77EUR
* Favarten | ~ | Restaurantbesuche 45,00 EUR. 45,00 EUR
| £|| Bektrogerste 59,99 ELR 58,09 ELR
£ Programmbersiche | Getranke 33,01ER 302ER

Gibt es groBe Schwankungen innerhalb einer Kategorie? Vielleicht stellen
Sie fest, dass Sie in den Sommermonaten viel mehr fiir den Bereich ,Frei-
zeit" ausgeben als im Winter, weil Sie gerne in den Biergarten gehen oder
am Wochenende gréBere Familienausfliige unternehmen. Hier sehen Sie
in Euro und Cent, was Sie der SpaB kostet. Ob er es wert ist, miissen Sie
selbst entscheiden.

Es gibt noch eine Vielzahl weiterer Reports. Schauen Sie sie sich einfach
mal and und probieren Sie sie aus.

In der Funktionsleiste kdnnen Sie die Ansichten {ibrigens noch lhren
Wiinschen anpassen, also weitere Details in die Reports ein- und aus-
blenden, Balken-, Kreis- oder Liniendiagramme wahlen usw. Eine solche
angepasste Ansicht kdnnen Sie auch abspeichern oder auf die Startseite
legen und somit stets im Uberblick behalten.
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WISO Haushaltsbuch

@ WISO-Tipp

Schauen Sie sich am Ende jeden Monats die genaue Zusammensetzung |hrer
Einnahmen und Ausgaben an. Eine detaillierte Ubersicht mit anschaulichen
Grafiken und einen Vergleich mit dem Vormonat finden Sie unter Auswer-
tungen > Monats-/Jahresabschliisse.

Es gibt zahllose Mdglichkeiten zu sparen. Versuchen Sie, konsequent
beim Discounter einzukaufen. Nehmen Sie einen Umweg auf sich, um
bei der Billig-Tankstelle zu tanken, vorausgesetzt, dieser frisst die Einspa-
rungen nicht wieder auf. Benutzen Sie giinstige Telefon-Vorwahlen oder
legen Sie sich eine Telefon-Flatrate zu. Achten Sie auf lhren Energie- und
Wasserverbrauch und fragen Sie bei Ihrer Verbraucherzentrale nach einer
Broschiire mit Tipps zu dem Thema.

.Kleinvieh macht auch Mist" - das gilt vor allem bei lhren téaglichen Fi-
nanzen. Kleine Betrdge, die man oft uniiberlegt ausgibt, reiBen iber das
Jahr in der Summe ein betrachtliches Loch in Ihren Geldbeutel. Wenn Sie
zum Beispiel in lhrer Mittagspause in ein Restaurant gehen, zahlen Sie
wahrscheinlich drei Euro mehr als in der Kantine. Auf 220 Arbeitstage im
Jahr hochgerechnet sind das 660 Euro. Statt sich morgens Butterbrote zu
schmieren, kaufen immer mehr Menschen ihr Friihstiick in einer Backerei.
Auch das kostet Sie rund zwei Euro tdglich zusatzlich - weitere 440 Euro,
die man im Jahr sparen kann.
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Hilfe und Support

Falls eine Ihrer Fragen durch diese Anleitung oder durch die program-
minterne Hilfe nicht beantwortet wird, gibt es weitere Mdglichkeiten zur
Hilfe.

Aber Achtung: Priifen Sie bitte vorher, ob Sie wirklich mit der neues-
ten Version der Software arbeiten. Wir empfehlen dringend regelmiBige
Programmaktualisierungen, sogenannte Updates. Diese sind fiir Sie ko-
stenlos.

Wenn Sie im Globalen Menii € > Extras > Aktualisieren > Programm
wdhlen, stellt WISO Haushaltsbuch eine Internetverbindung her und |adt
Daten vom Update-Server. Auf diese Weise werden nicht nur Verbesse-
rungen, die erst nach der Verdffentlichung umgesetzt werden konnten,
in das Programm eingepflegt. Auch bankseitige Verdnderungen werden
so erfasst.

Oft erlibrigen sich die Fragen bereits durch ein solches Update. Aktuali-
sieren Sie Ihr Programm also regelmaBig. So arbeiten Sie immer mit der
aktuellen Version von WISO Haushaltsbuch.

Mdchten Sie Ihr Update direkt als selbstextrahierende Datei herunterla-
den, dann nutzen Sie bitte unsere Ubersichtsseite unter http://www.buhl.

de/support/update.asp.

Online-FAQ

Sollte Ihre Frage bereits von anderen Anwendern gestellt worden sein,
wird sie in den Online-FAQ beantwortet. Sie erreichen die Frage- und
Antwortsammlung lber den Meniipunkt Hilfe > Supportanfrage stel-
len.

Uber dieses Eingabemenii konnen Sie auch eine schriftliche Suppor-
tanfrage direkt an unsere Hotline formulieren - Sie finden die Adresse
bereits im Briefkopf und brauchen lhre Frage nur noch auszudrucken und
abzuschicken.
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WISO Haushaltsbuch

Online-Forum

Zahlreiche Tipps und Losungsvorschldge finden Sie dariiber hinaus in
unserem Online-Forum: Dort kénnen Sie lhre Anliegen, Kritik oder An-
regungen zum Programm mit unseren Experten und anderen erfahrenen
Benutzern diskutieren. Aus dem Programm heraus rufen Sie die Informa-
tionsplattform liber den Meniipunkt Hilfe > Online-Forum auf.

Die Internetadresse lautet http//www.wiso-software.de/forum/. Das Fo-
rum erfordert eine einmalige Registrierung mit giiltiger E-Mail-Adresse.

Buhl Service Center

AuBerdem konnen Sie auf den folgenden Wegen mit uns Kontakt auf-
nehmen:

Anfragen per Telefon bitte an: 0180 /535455 1*

Per Fax bitte an: 0180 /53545530 *
Per Post bitte an: Buhl Data Service GmbH
Support Center

Am Siebertsweiher 3/5
57290 Neunkirchen

Die Hotline ist in folgenden Zeiten besetzt:
Montag bis Freitag von 9-21 Uhr und
Samstag von 9-13 Uhr.

Anfragen per Fax oder per Post siehe Kasten

* 0,14 Euro pro Minute aus dem deutschen Festnetz - Mobilfunkpreis max. 0,42 Euro pro Minute
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Komfortable Fernwartung

Wer eine gliltige Aktualitats-Garantie besitzt, kann die Fernwartungs-
funktionen von netviewer nutzen. Von allen Supportangeboten ist dies
das bequemste (fiir Sie). Das netviewer-Programm ermdglicht es unseren
Mitarbeitern, auf lhren Rechner zuzugreifen und genau das auf dem Bild-
schirm zu sehen, was Sie sehen. Sie kdnnen etwaige Probleme auf lhrem
Rechner, an Ihrem Arbeitsplatz darstellen und miissen Sie nicht mehr
beschreiben, und der Berater kann lhnen die Lsung direkt am Computer
zeigen oder durch Zugriff auf lhre Programmversion die Probleme auch
dort beheben.

Um den netviewer zu nutzen, kontaktieren Sie per Telefon einen Berater
unseres Kundendienstes (siehe Kasten oben oder Riickseite der Bedien-
anleitung). Der Berater startet nun das Beraterprogramm und fordert Sie
auf, ihrerseits das Teilnehmerprogramm zu starten.

Das netviewer-Teilnehmerprogramm ist ein externes Programm, das Sie
in WISO Haushaltsbuch im Globalen Menii unter Hilfe > netviewer star-
ten aktivieren. Sollte nach Starten des netviewers eine auf lhrem PC in-
stallierte Firewall-Software Sie nach dem Zulassen oder Verweigern einer
Internetverbindung fragen, wahlen Sie bitte ,zulassen”.

lhr Kunden-Konto

Auf der Buhl-Website im Bereich ,Kunden-Konto" kénnen Sie lhre
Kundendaten verdndern, eine Lastschrifteinzugsvollmacht erteilen, Ga-
rantie- und Seriennummern beschaffen, kostenlose Ersatzlieferungen
anfordern und vieles mehr. Sie erreichen Ihr Kundenkonto direkt tiber
http://www.buhl.de/kundenportal.

@ WISO-Tipp

Sie kdnnen auf alle hier vorgestellten Mdglichkeiten auch Gber die Windows-
Startleiste zugreifen. Dies hilft Innen z.B. dann, wenn sich das Programm gar
nicht erst starten l3sst. Klicken Sie in diesem Fall in der Startleiste auf Alle

Programme > WISO Haushaltsbuch > Support & Unterstiitzung.
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Viel Erfolg und viel Spafi
mit WISO Haushaltsbuch

Sie wissen nun alles, was nétig ist, um erfolgreich mit WISO Haushalts-
buch zu arbeiten. Wir wiinschen lhnen und hoffen, dass Sie lhre Aus-
gaben bald noch besser im Griff haben als zuvor. Vielleicht werden Sie
nachstes Jahr noch einmal an die ersten Schritte in WISO Haushaltsbuch
zuriickdenken, wenn Sie gerade Ihren Extra-Urlaub genieBen und unter
der MitteImeersonne am Strand spazieren gehen.

AbschlieBend noch mal das Wichtigste zusammengefasst und ein kurzer
Ausblick auf viele weitere Funktionen von WISO Haushaltsbuch:

Alles auf einen Blick: Mit WISO Haushaltsbuch kdnnen Sie lhre Einnah-
men und Ausgaben lbersichtlich erfassen.

Auch fiir die Zukunft: Mit Hilfe der Finanzprognose kénnen Sie lhre
finanzielle Situation fiir die Zukunft ermitteln. Der Zeitraum ist dabei
beliebig einstellbar. Zu jedem Tag, an dem eine finanzielle Transaktion
durchgefiihrt wird, ob Einnahme oder Ausgabe, erhalten Sie Ihren Kon-
tostand angezeigt.

Haushalt & Leben: Warum ist nur so wenig Geld auf dem Konto? Wie
viel gebe ich beim Tanken aus? War die letzte Heizkostenrechnung auch
so hoch? Solche Fragen beantworten Sie mit WISO Haushaltsbuch per
Mausklick.

Behalten Sie Ihre Ziele immer vor Augen, wenn Sie lhre Finanzen optimie-
ren. Die Belohnung folgt - und dann wird es ein umso schdneres Gefiihl
sein. Und spatestens wenn Sie dieses Erfolgserlebnis gespiirt haben, wird
es lhnen richtig SpaB3 machen, mit WISO Haushaltsbuch Ordnung in lhre
Finanzen zu bringen.

41



Kundenservice

Telefon: 0180 53 54 55 1

Telefax: 0180 53 54 57 30
EUR 0,14/Min. aus dem dt. Festnetz,

Mobilfunkpreis max. EUR 0,42/Min.

Sie erreichen uns

Montag bis Freitag: 8 - 21 Uhr
Samstag: 9-13 Uhr

Oder online unter
www.buhl.de/kundenkonto

Online-Support

https://kundencenter.buhl.de
http://mww.wiso-software.de/forum

Buhl Data Service GmbH

BU’H’L Am Siebertsweiher 3/5

57290 Neunkirchen

BO400286
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